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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER Al EUL UL B e B
NO (EN GEC)
1- Lise veya dengi okul diplomasi
2- Gegici mezuniyet belgesi
P - 3- OSYS sonucu internet giktisi .
1 Universiteye kayit (OSYM tarafindan yerlestirilen) 4- 12 Adet fotograf 5 Gln
5- Askerlikle iliskisiz belgesi (Erkek adaylar icin)
6- Ogrenim Uicreti/katki pay! édendigine iliskin banka makbuzu
1- Gegici mezuniyet belgesi
2- OSYS sonucu internet giktisi
3- 12 Adet fotograf
. . 4- Askerlikle iligkisiz belgesi (Erkek adaylar igin), .
2 Dikey gegis kayitiarinin yapiimas 5- Ogrenim (creti/katki payi ticretinin ddendigine iliskin banka makbuzu 5 Gin
6- Onlisans diplomasi (Asl)
7- Onlisans mezuniyet transkripti
8- Onlisans ders igeriklerinin onayl sureti
3 |Yatay gegis miracat ilani Yatay gegis kontenjan ve miracat sartlari Ocak ve Temmuz aylarinda yapilir 15 Gun
1-Not belgesi
. N . 2-Ders igerigi .
4 Yatay gegis bagvuru degerlendirme 3-Disiplin cezasi almadigina dair belge 15 Gilin
4-OSYS sinav sonug belesi
1- Dénem harg dekontu
5 Yatay gegis kayit 2- 6 Adet (4.5 x 6 ebadinda yeni gekilmis) fotograf 10 Gin
3- Niifus clizdan fotokopisi
1- Sinav sonug belgesi (Ulkelerindeki Tiirkiye Bilyiikelgiligi veya Konsoloslugundan onayli Tiirkge &rnegi)
2- Lise diplomasﬂl (Ulkelerindeki Tirkiye Buyukelgiligi veya Konsoloslugundan onayli Tirkge érnegi)
3- Not belgesi (Ulkelerindeki Turkiye Blyikelgiligi veya Konsoloslugundan onayli Tiirkge érnegi)
4- Trk liselerine denk bir ortadgretimin tamamlandigina iliskin denklik belgesi (denklik islemi llkelerindeki Trkiye Buylkelgiligi
veya Konsoloslugundan ya da Milli Egitim Bakanliginca yapilmis olmalr)
6 Universitemize kayit hakki kazanan uluslararasi 8grenci kayitiari 5- Qgremm Me§ru|'_13tl| pgsapor& (L"JIk"evle“nndekl Turkiye Buyukelgiligi veya Konsoloslugundan onayli Tirkge 6rnegi) 5 ERe}klka‘ »
6- lkamet tezkeresi (emniyet midirliiginden) (Her bir dgrenci igin)
7- 6 adet fotograf (4,5x6 ebadinda, son alti ay i¢inde énden gekilmis)
8- Ogrenim ucretinin édendigini belirten banka makbuzu
9- Yiiksekdgrenimini surdiirmeyi saglayacak maddi imkani olduguna iligkin uluslararasi gegerliligi olan belge
10- Genel saglik sigortasi poligesi (Saglik pirimi édemek lizere Sosyal Givenlik Kurumuna bagvurmak zorundadir.)
11- Tirkge dlzeyini gosteren belge
7 Kayit yenileme, ders alma ve ekleme birakma Ogrenim (creti/katki payini 6deyen égrenciler igin 10 Gun
. . . . - 2 Dakika
8 |Odrenci belgesi Ogrenci kimlik karti (Her bir dgrenci igin)
. o - 2 Dakika
9 Not Belgesi Ogrenci kimlik karti (Her bir d§renci igin)
) . . o - 2 Dakika
10 |Askerlik Tecil Belgesi (Ek C-2) Ogrenci kimlik karti (Her bir &grenci igin)
B B (Her bir 6grenci igin)
11 |Ogrenci ylizde on belgesi Ogrenci kimlik karti 10 Ogrenci yiizde on belgesi Ogrenci kimlik
karti 1 Saat (Her bir 6grenci icin)
12 |Ogrenci otomasyon sifresi Ogrenci kimlik karti 5 Dakika

(Her bir 6grenci igin)




1-llisik kesme

13  [Vigik kesme 2-Vekil igin onayl vekalet 1 Gin
14 Diploma/Gegici mezuniyet belgesi 1-Dilekge 7 G
2-llisik kesme belgesi (Vekalet ile ilisik kesme igin noter onayl vekalet) un
1- Sehit ve Gazi gocugu olduguna dair belge
) . 2- Ogrenci kimlik fotokopisi .
15  [Katki payr harg iadesi 3- Niifus ciizdani fotokopisi 1Gin
4- Dekont
1-Dilekge
2-Yurt digina ¢gikma nedenini gosterir belge .
16 [Hargsiz pasaport yazisi 3-Nufiis ciizdan fotokopisi 16n
4-Birim karari
17 |Kontenjanlar (OSYS-DGS-Yatay Gegis ve Yurtdigi Ogrenci Kontenjani) Akademik birimlerden gelen kontenjan &nerileri 1 Hafta
18 |Akademik takvim Akademik birim énerileri 1Ay
19 |Birim faaliyet raporu 1Ay
1-Gelen evrak .
20 |Yazismalar >.Giden evrak 1 Giln
1-Tasinir istek belgesi
2-Tasinir iglem fisi
21 |Tasinir islemleri 3-Zimmet fisi 1 gln
4-Dayanikh tasinir listesi
5-llgili raporlar
22 |Arsiv isleri Arsivienecek dosyalar 1yl

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat

yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz."
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